
     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
(Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü) 

Dok. No: 11 
İlk Yayın Tarihi: 11/03/2026 

(Bütçe) İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 
SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 
 
Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 
 
 

Aralık ayı başında bütçe 
hazırlık çalışmalarına 
başlanır. 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 
 
 
 

İşletme bütçesinin tavan 
rakamları belirlenir. 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 İzleyen 2 yılın bütçe 
tahminlerini de içeren 
bütçe tekliflerinin 
hazırlanmasında dikkate 
alınması gereken 
hususlara bakılarak bütçe 
ve sermaye giderlerine 
ilişkin teklifler 
düzenlenir. 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 Döner sermaye bütçe 
taslağı hazırlanır. 

 

Hazırlık Çalışmaları 

Tavan Tutarların Belirlenmesi 

Bütçe Hazırlık Teklifleri Düzenleme 

Bütçe Taslağı Hazırlık Aşaması 



     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
(Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü) 
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İlk Yayın Tarihi: 11/03/2026 
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SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 
 

Uygun mu? 

EVET 

HAYIR 

İşletme Müdürlüğüne Onay Yazısı 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 Hazırlanan bütçe teklifi 
onaylanmak üzere 
üniversite yönetim 
kuruluna sunulur. 

 

Üniversite 
Yönetim 
Kurulu  
Rektörlük 
Makamı 

   

Üniversite 
Yönetim 
Kurulu  
Rektörlük 
Makamı 

 Üniversite yönetim kurulu 
tarafından onaylanan 
bütçe tasarısı işletme 
müdürlüğüne gönderilir. 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 Onaylanarak kesinleşen 
işletme bütçesi 
uygulanmak üzere 
saymanlık müdürlüğüne 
gönderilir. 

 

 

Üniversite Yönetim Kurulu 

Kesinleşen Bütçe Bildirimi 


