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SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 
 
Birim 
Personelleri 

 
 
 
 
 
 

Parası yatırılan 
eğitim danışmanlık 
hizmetinden 
vazgeçilmesi 
durumunda ilgili 
birim ücret iadesi 
kararını Birim 
yönetim kurulu 
kararı ile gönderir. 
 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 

 
 
 
 
 
 
  

Gönderilen yazıdaki 
dilekçe, makbuz, 
dekont, kişi bilgileri 
gibi detaylar üst 
yazıyla saymanlığa 
bildirilir. 
 

 

Defterdarlık İlgili 
Personeli 

 Saymanlık gerekli 
kontrolleri yaparak 
ücret iadesini 
gerçekleştirir. 
 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 

 Döner sermaye 
personeli iade 
tamamlandıktan 
sonra ilgili evrakları 
arşivler. 
 

 

 

Ücret İadesi Yazısı 

Saymanlığa Bildirim 

Ücret İadesi 

Arşiv 


