
     

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
(Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü) 

Dok. No: 9 
İlk Yayın Tarihi: 11/03/2026 

(Yolluk / Yevmiye) İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 
SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 
 
İlgili birim 

 
 
 
 
 
 
 

 

Yolluk yevmiye ödeme işlemi 
görevlendirme oluru ile başlar. 
 

 

Öğretim görevlisi  
 
 
 
 
 
  

Alınan olur kapsamında il dışında 
görevlendirilen kişi görevini 
tamamlayıp döndüğünde yaptığı 
harcamayı yurtiçi geçici görev 
yolluğu olarak beyan eder. 
 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 Veri giriş görevlisi HYS 
üzerinden süreci yürütür, harcama 
talimatı ve ödeme emri 
oluşturulur. 

 

Döner Sermaye 
İlgili Birim 
Personeli 
- 
İşletme Müdürü 

 Harcama yetkilisi onayıyla süreç 
tamamlanır ve ilgili personelin 
ödemesi gerçekleştirilir. 

 

 

Görevlendirme 

Beyan 

Harcama Talimatı Ödeme Emri Hazırlama 

Ödeme 


