X TRABZON UNIVERSITESI Dok No: 12 _
Q }} (Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii) Ik Yaym Tarihi: 11/03/2026
e (Mal ve Hizmet Ah) IS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Universitenin harcama
birimlerinden ebys lizerinden
gelen mal/hizmet alimi talep
formlar1 teslim alinir. (uygun
olmayanlar iade edilir.)

Birim Personelleri
Doner Sermaye
Ilgili Birim
Personeli

Isletme Miidiirii

Ihtiyac talep yazis1 hazirlanir.

Doner Sermaye Yaklasik maliyet hesap cetveli

Ilgili Birim hazirlanr.
Personeli
Harcama Yetkilisi Harcama yetkilisi biitge/6denek

kontrolii yapar.




X TRABZON UNIVERSITESI Dok No: 12 _
Q 3} (Diiner Sermaye isle tme Miidii rlugu) Ik Yayin Tarihi: 11/03/2026
e (Mal ve Hizmet Ahm) IS AKIS $URECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Doner Sermaye
Ilgili Birim
Personeli

Harcama Yetkilisi

Alim yontemi belirlenir.

( Dogrudan Temin/ Agik ihale/
Pazarlik)

Onay belgesi diizenlenerck
harcama yetkilisinin onayina
sunulur..(harcama yetkilisince
uygun goriilmeyen satin alma
islemi iptal edilir.)

Harcama Yetkilisi

Komisyon

Harcama Yetkilisi

Piyasa fiyat arastirma
komisyonu tarafindan piyasa
fiyat arastirmasi yapilir.
(harcama yetkilisince uygun
goriilmeyen teklifler
degerlendirme dis1 birakilarak
yeniden piyasa fiyat aragtirmasi

yapilir.)

Harcama Yetkilisi

Degerlendirme ve firma segimi
yapilir.




GNONTE
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TRABZON UNiVERSITESI
(Doner Sermaye Isletme Miidiirlii

ru)

Dok. No: 12

B (Mal ve Hizmet Alim) IS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Doner Sermaye

Sézlesme ve siparis agamalari

Ilgili Birim gergeklestikten sonra satin

Personeli alim yapilir.

Isletme Miidiirii

Komisyon Mal ve hizmet teslim
edildikten sonra satin alinan
mal/hizmetin komisyonca
kabulii yapilir.

Tasinir Kayit Mal alimlarinda taginir islem

Yetkilisi fisi diizenlenir.(mal alimi ise)

Tasinir Kontrol

Yetkilisi

Doner Sermaye
Ilgili Birim
Personeli

Odeme emri belgesi diizenlenir
ve ekleri ile birlikte 6denmek
iizere saymanlik miidiirliigiine
gonderilir.

ilk Yaymn Tarihi: 11/03/2026




S TRABZON UNIVERSITESI Dok No:12
@@} (Doner Sermaye isletme Miidiirliigii) Ik Yaym Tarihi: 11/03/2026
e (Mal ve Hizmet Ah) IS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Isletme Miidiirii

Defterdarlik Saymanlik midiirliigiince
Personeli teslim alinan 6deme emri
belgesi ve ekleri kontrol
edilerek onaylanir.
Defterdarlik Saymanlik midirligi
Personeli tarafindan gonderme emri

diizenlenerek ilgili
kisi/firmaya 6demesi yapilmak
iizere bankaya gonderilir.

Doner Sermaye
Ilgili Birim
Personeli

Ilgili 6deme tamamladiktan
sonra arsivlenir.




